
Wir stellen ein  

 

 

Assistenz für Empfang, Praxismanagement und Patientenversorgung m/w/d 

 Wir bieten dir einen Minijob auf 520€ Basis.  

Das bieten wir dir  
• gute Vergütung 
• geregelte Arbeitszeiten 
• moderne Praxisräume 
• klare Prozessabläufe & eine strukturierte Einarbeitung 
• wertschätzendes Miteinander 
• dankbarer Patientenstamm 
• monatliche Teamgespräche  

 

Das solltest du mitbringen  
 

• Spaß und Freude im Umgang mit Menschen 
• Bereitschaft für ein direktes Miteinander, Patientenversorgung 
• Empathie 
• Erfahrung mit dem Theorg-System, jedoch nicht Voraussetzung   

Deine Aufgaben bei uns  
• Rezeptprüfung nach den aktuellsten Heilmittelrichtlinien  
• Telefondienst und Schriftverkehr mit Patienten/ Ärzten/ Krankenkassen  
• Rezeptanlage und Terminierung über ein Planungsprogramm  
• Bearbeitung von Posteingang und -ausgang  
• Allgemeine Bürotätigkeiten  
• Organisation von Bestellungen  
• Abrechnung der Rezepte bei den Krankenkassen  
• Abrechnung Privatpatienten  
• Führen des Kassenbuches 

Wir freuen uns auf Sie! 

 

Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
Physiotherapie.schattschneider@t-online.de                                        

Heiko Schattschneider                                                                           
Briloner Landstraße 4-6 , 34497 Korbach Tel 05631/ 9372626 

https://www.physiofit-korbach.de 

 


